NORME METODOLOGICE PRIVIND REGISTRELE UNICE

ŢINUTE DE UNIUNEA NAŢIONALĂ

A NOTARILOR PUBLICI DIN ROMÂNIA

CAPITOLUL I

DISPOZIŢII GENERALE

 Art.1. Prezentele Norme metodologice constituie cadrul care reglementează activitatea de evidenţă la nivel naţional a următoarelor proceduri şi acte notariale:

1. procedura succesorală privind persoanele  decedate  cu ultimul domiciliu în străinătate, pentru bunurile din România;  

2. testamentele şi revocările lor;

3.declaraţiile de acceptare  şi  de renunţare la succesiune;  

4. revocarea procurilor.

Art.2.  Procedurile menţionate la art.1 se ţin centralizat, pe suport material şi în program informatic la nivelul Uniunii Naţionale a Notarilor Publici din România, în următoarele registre prevăzute de art.561 din Regulamentul de punere în aplicare a Legii nr.36 a notarilor publici şi a activităţii notariale, aprobat prin OMJ nr.710/C/1995, cu modificările şi completările ulterioare:

1. Registru Naţional de Evidenţă a  Succesiunilor  privind persoanele  decedate  cu ultimul domiciliu în străinătate, pentru bunurile din România; (RNSE);


2. Registrul Naţional de Evidenţă a Testamentelor (RNT);


3. Registrul Naţional de Evidenţă a Opţiunilor Succesorale (RNOS); 


4. Registrul Naţional de Evidenţă a Revocării  Procurilor (RNPR).  

Art. 3. Registrele menţionate la art.2 au un dublu scop:

1.ţinerea unei evidenţe la nivel naţional a procedurilor succesorale privind persoanele  decedate  cu ultimul domiciliu în străinătate, a   testamentelor, a declaraţiilor privind exercitarea dreptului de opţiune succesorală şi a revocării procurilor;

2.furnizarea de  informaţii din aceste registre către notarii publici sau orice altă persoană interesată, fizică sau juridică, de drept public sau privat.

CAPITOLUL II

REGISTRU NAŢIONAL DE EVIDENŢĂ A SUCCESIUNILOR PRIVIND PERSOANELE CU ULTIMUL DOMICILIU ÎN STRĂINĂTATE PENTRU BUNURILE DIN ROMÂNIA (RNSE)

Art.4. Prezentul capitol reglementează activitatea  de evidenţă  a procedurilor succesorale privind persoanele  decedate  cu ultimul domiciliu în străinătate de competanţa notarilor publici din România, în scopul respectării competenţei lor teritoriale de a instrumenta cauzele.


Evidenţa succesiunilor privind persoanele  decedate  cu ultimul domiciliu în străinătate, soluţionate sau în curs de soluţionare, este centralizată prin Registru Naţional de Evidenţă a  Succesiunilor  privind persoanele  decedate  cu ultimul domiciliu în străinătate, pentru bunurile din România – denumit în continuare RNSE, ce cuprinde cauzele succesorale în care: 


- defunctul este cetăţean român cu ultimul domiciliu în străinătate, dar cu  bunuri  în România;


- defunctul este cetăţean străin sau apatrid cu ultimul domiciliu în străinătate, dar cu fond de comerţ sau bunuri imobile în România. 

Art.5. Evidenţa procedurilor succesorale privind persoanele  decedate  cu ultimul domiciliu în străinătate cuprinde următoarele date care reprezintă şi criterii de identificare: 

-   numele şi prenumele defunctului;

· data decesului;

· ultimul domiciliu al defunctului (ţara, localitate, etc);

· codul numeric personal (în cazul certificatelor de deces care conţin o astfel de informaţie);

· alte date de identificare a persoanei (data şi locul naşterii, numele părinţilor, starea civilă, locul decesului, cetăţenia, etc).

· notarul public instrumentator şi localitatea în care îşi sediul;

· soluţia dată în cauza succesorală;

· modificările survenite (suplimentarea certificatului de moştenitor, transferul cauzei la un alt notar public, anularea certificatului de moştenitor, etc.);

· diverse cereri în legătură cu succesiunea ( ale succesibililor, creditorilor etc.);

Art.6. Notarul public care primeşte cererea de deschidere a procedurii succesorale privind persoanele  decedate  cu ultimul domiciliu în străinătate, îi va da număr de înregistrare din registrul de corespondenţă şi va  transmite, prin fax sau e-mail către RNSE, cererea tip însoţită de copia actului de stare civilă care atestă  decesul persoanei, în vederea efectuării verificărilor. 

Solicitarea va conţine cererile succesibilului şi notarului public. 

Art.7.  La primirea cererii, operatorul RNSE efectuează verificări în perioada pentru care deţine evidenţa.

Dacă în urma verificărilor efectuate constată că dezbaterea succesiunii nu a fost înregistrată la un alt birou notarial, operatorul procedează la înregistrarea cauzei succesorale, la cererea şi pe numele notarului solicitant.

Art.8. După efectuarea înregistrării, operatorul procedează la eliberarea unui „Certificat” care atestă că procedura succesorală nu a fost înregistrată la alt birou notarial şi confirmă înregistrarea cauzei  pe numele notarului public solicitant.
Art.9. Dacă se constată că dezbaterea procedurii succesorale s-a înregistrat la alt notar public, operatorul procedează la eliberarea unei „Adeverinţe” pe care o comunică solicitantului.

Art.10. Este interzisă eliberarea certificatului în baza altor acte decât cele menţionate la art.6, cum ar fi de ex: actul de îmbălsămare, de  autopsie, sau medical de constatare a decesului, etc. 

De asemenea, se interzice eliberarea certificatului în baza actelor de stare civilă întocmite în străinătate dacă:

· nu s-au îndeplinit formalităţile de apostilare sau supralegalizare pentru actele străinilor şi apatrizilor;

· nu s-au transcris în registrele de stare civilă din România pentru actele cetăţenilor români;

· nu sunt traduse în limba română de către un traducător autorizat.

Art.11. După întocmire, certificatul  se comunică de îndată prin fax sau e-mail notarului public solicitant, iar exemplarul original se transmite  prin poştă.

De asemenea, RNSE îl va comunica şi Camerei Notarilor Publici care îl va înregistra în evidenţele sale.

Notarii publici nu vor dezbate o cauză succesorală privind persoanele  decedate  cu ultimul domiciliu în străinătate fără să obţină certificatul eliberat de RNSE.

Art.12. În cazul unor succesiuni succesive în care cel din urmă decedat a avut ultimul domiciliu în străinătate, anterior solicitării RNSE notarul public are obligaţia să verifice şi să obţină dovada neînregistrării cauzelor succesorale ale persoanelor decedate anterior, cu ultimul domiciliu în România şi a căror succesiune se dezbate împreună cu a persoanei cu ultimul domiciliu în străinătate. 

Art.13 Dacă în urma verificărilor se constată că în cauza succesorală la care se referă cererea s-a eliberat un certificat de moştenitor de fostul notariat de stat sau de un notar public care şi-a încetat activitatea ori şi-a schimbat sediul în circumscripţia altei judecătorii, se va elibera un certificat intitulat „certificat de suplimentare a cauzei succesorale privind persoanele  decedate  cu ultimul domiciliu în străinătate”. 

Art.14. Până la data de 10 a lunii următoare, Camerele Notarilor Publici  au obligaţia să comunice RNSE situaţia cauzelor succesorale privind persoanele  decedate  cu ultimul domiciliu în străinătate soluţionate în cursul acelei luni. 
CAPITOLUL III

REGISTRUL NAŢIONAL DE EVIDENŢĂ AL TESTAMENTELOR  (RNT).

Art.15. Registrul Naţional de Evidenţă al Testamentelor denumit în continuare RNT, cuprinde următoarele date care reprezintă în acelaşi timp şi criterii de identificare:

1. date despre testator:

· numele, prenumele şi data naşterii

· domiciliul sau reşedinţa

· codul numeric personal, alte date de identificare ca de ex: starea civilă, locul naşterii, numele părinţilor, etc.

2. date despre testament:


      -     numărul şi data autentificării


      -     notarul public instrumentator şi localitatea în care îşi are    sediul  

3. date despre actul de revocare al testamentului 

- numărul şi data  autentificării

- notarul public instrumentator al actului de revocare şi localitatea în care îşi are sediul

- numărul şi data sub care a fost autentificat testamentul care se  revocă, dacă este cazul 

- notarul public instrumentator al testamentului şi localitatea în care îşi are sediul, dacă este cazul.

4. alte date 

- numărul şi data  adresei de comunicare din partea biroului notarial care a autentificat testamentul/declaraţia de revocare;

Art.16. Notarul public care a autentificat un testament sau revocarea acestuia are obligaţia să comunice datele de îndată către RNT, prin fax sau e-mail, iar RNT este obligat să-i  transmită dovada primirii. 

Notarul public poate să ceară înregistrarea în RNT a oricărui testament olograf, depus în depozit la biroul său sau aflat într-un dosar succesoral.

Art.17. Primind comunicarea notarului public, operatorul va proceda de îndată la  înregistrarea datelor în RNT. 

Fiecare comunicare va primi un număr de înregistrare din RNT.
Art.18. Înainte de soluţionarea unei cauze succesorale, notarul public are obligaţia să solicite RNT, în baza unei cereri  tip, informaţii privind eventualele testamente şi declaraţii de revocare ale persoanei a cărei succesiune se dezbate. 

Art.19. La primirea solicitării notarului public, RNT va proceda de îndată la verificare  şi va elibera un certificat conţinând rezultatul acestor verificări.
CAPITOLUL IV

REGISTRUL NAŢIONAL DE EVIDENŢĂ A OPŢIUNILOR SUCCESORALE (RNOS)

Art.20 Registrul Naţional de Evidenţă a Opţiunilor Succesorale, denumit în continuare RNOS, ţine evidenţa tuturor declaraţiilor autentificate de notarii publici din întreaga ţară, prin care succesibilii şi-au exercitat dreptul de opţiune succesorală, cuprinzând: 

a) declaraţii cu efect de opozabilitate:

- toate declaraţiile de acceptare sub beneficiu de inventar şi cele de renunţare la succesiune înregistrate în registrele speciale ţinute de Camerele Notarilor Publici, respectiv birourile notariale având această atribuţie, până la preluarea efectivă de către RNOS. 

- declaraţiile de renunţare la succesiune şi declaraţiile de acceptare sub beneficiu de inventar a succesiunii, făcute după începerea activităţii RNOS.

b) declaraţii în scop de informare

- declaraţiile date peste termenul de acceptare (inclusiv cele cuprinse în procurile de reprezentare succesorală) prin care se arată modul în care s-a acceptat tacit succesiunea;

- declaraţiile date în sensul că nu s-au făcut acte sau fapte de acceptare a succesiunii. 

Art.21. RNOS cuprinde următoarele date care reprezintă în acelaşi timp şi criterii de identificare:

1. date despre defunct:

- numele şi  prenumele

- data decesului şi ultimul domiciliul

- Codul Numeric Personal

-  alte date, după caz;

2. date despre declarant


- numele şi prenumele


- domiciliul sau reşedinţa 


- codul numeric personal


- alte date, după caz ;

3. date despre declaraţie



  - tipul actului (una dintre cele prev. la art.20)


  -  numărul şi data autentificării


  -  notarul public care a autentificat-o şi localitatea în care îşi are sediul

4. alte date

- numărul şi data  adresei de comunicare din partea biroului notarial care a autentificat declaraţia 

Art.22.  Comunicarea efectuată de notarul public va avea  numărul şi data înregistrării. 

Primind comunicarea notarului public, operatorul procedează de îndată la  înregistrarea datelor în RNOS. Fiecare comunicare va primi un număr de înregistrare din registru.

În situaţia în care comunicarea se face pentru opozabilitate, operatorul RNOS are obligaţia comunicării de îndată către notarul public, a numărului sub care a fost înregistrat respectivul act, iar în cealaltă situaţie (pentru informare) comunicarea se va trimite notarului în cel mai scurt termen.
Art.23. Declaraţiile de acceptare sub beneficiu de inventar şi declaraţiile de renunţare la succesiune devin opozabile faţă de terţi din momentul înregistrării în RNOS.

Înregistrarea celorlalte declaraţii are scopul să-i informeze pe notari, dar nu creează drepturi speciale pentru părţi. 

Art.24. Pentru realizarea efectului de opozabilitate şi de informare notarii publici au obligaţia să comunice de îndată  declaraţia de renunţare sau de acceptare sub beneficiu de inventar, pe fax sau e-mail, şi în original, cel mai târziu până la data de 10 a lunii următoare. 

În privinţa acceptării sub beneficiu de inventar, efectul declaraţiei este condiţionat de existenţa inventarului.

Art.25. Înainte de revocarea renunţării ca şi a finalizării oricărei cauze succesorale, notarul public are obligaţia să solicite RNOS, în baza unei cereri  tip, informaţii privind declaraţiile înregistrate cu privire la succesiunea respectivului defunct. 


Primind cererea, RNOS îi va comunica de îndată notarului public  un certificat din care să reiasă rezultatul verificărilor. 

CAPITOLUL V

REGISTRUL NAŢIONAL DE EVIDENŢĂ A REVOCĂRII PROCURILOR

(RNPR) 

Art.26. Registrul Naţional de Evidenţă  a Revocării  Procurilor, denumit în continuare RNPR, cuprinde următoarele date despre revocarea procurilor care reprezintă în acelaşi timp şi criterii de identificare:

1. date despre mandant:

· numele şi  prenumele

· domiciliul sau reşedinţa

· Codul Numeric Personal

· alte date de identificare;

2.date despre procura revocată

· felul actului

· numărul şi data lui

· notarul public sau autoritatea care a încheiat procura şi localitatea unde îşi are sediul

3.date despre declaraţia de revocare/actul autentic de revocare

-felul actului

-numărul şi data  lui

-notarul public care a autentificat declaraţia/actul de revocare şi localitatea unde îşi are sediul

4. alte date

- numărul şi data  adresei de comunicare din partea biroului notarial care a autentificat actul de revocare;

Art.27. Notarul public care a încheiat declaraţia/actul juridic prin care se revocă o procură, are obligaţia comunicării datelor, de îndată, prin fax sau e-mail, către  RNPR care îi va elibera dovadă că a primit comunicarea.

Art.28. Comunicarea efectuată de notarul public va avea număr şi dată  de înregistrare.

Primind comunicarea notarului public, operatorul va proceda de îndată la  înregistrarea datelor în RNPR, fiecare comunicare primind un număr de înregistrare din registru.

Art.29 Notarul public poate solicita relaţii cu privire la revocarea unei procuri printr-o cerere adresată RNPR. 

 Operatorul RNPR, primind cererea notarului public, procedează de îndată la verificarea în baza de date a situaţiei solicitate, eliberând notarului public, un  certificat conţinând rezultatul verificărilor  efectuate.

CAPITOLUL VI

FURNIZAREA INFORMAŢIILOR DIN REGISTRELE NAŢIONALE 

LA CEREREA PERSOANELOR INTERESATE

 Art.30 Persoanele fizice sau juridice de drept public sau privat pot obţine, la cerere şi contra cost,  relaţii din Registrele menţionate la art.2 din prezentele norme.

Art.32. În cazul în care se solicită relaţii din  RNT, cererea va fi  însoţită în mod obligatoriu de actul de deces al testatorului.

Art.33. Operatorul Registrului,  primind cererea, procedează la verificarea şi la eliberarea unui certificat prin care atestă rezultatul cercetărilor. 

 Certificatul prevăzut la alineatul precedent va purta ştampila Registrului şi semnătura operatorului care a efectuat verificarea,  acesta având răspunderea informaţiilor furnizate.

Art.34. Cuantumul taxei pentru eliberarea certificatului prev. de art 33, precum şi persoanele scutite de plata acestei taxe, se stabilesc de către Biroul Executiv al Consiliului Uniunii Naţionale a Notarilor Publici din România, prin decizie dată în acest sens. 

CAPITOLUL VII

DISPOZIŢII FINALE

Art.35. Certificatele eliberate din toate Registrele în condiţiile  prezentelor  norme, vor purta numărul sub care au fost înregistrate, data şi ora eliberării precum şi ştampila registrului şi  semnătura operatorului. 

Certificatele vor cuprinde menţiunea că verificarea s-a făcut doar pe perioada pentru care există evidenţe (baze de date) în fiecare Registru.

Art.36. Registrele  reprezintă mijlocul de evidenţa şi instrumentul de lucru al  SC „INFONOT SYSTEMS” SRL, al cărui unic asociat este Uniunea Naţională a Notarilor Publici din România şi se ţin în varianta scriptică „pe hârtie” şi în variantă electronică, ambele fiind identice şi obligatorii.

Art.37. În îndeplinirea scopului pentru care registrele sunt create, personalul angajat  formează baza de date a registrelor în urma comunicărilor transmise de notarii publici şi eliberează certificate.

Operatorul  care a efectuat verificarea şi înregistrarea în baza de date, răspunde de informaţiile furnizate ca şi de confirmarea primirii solicitărilor. 

Certificatul, dovada comunicării şi orice alt tip de act emis ca urmare a verificărilor efectuate în Registre vor purta ştampila SC „INFONOT SYSTEMS” SRL care va avea în  conţinutul său pe lângă denumirea societăţii şi abrevierea numelui Registrului respectiv.
Art.38. Pentru formarea bazei de date a Registrului Naţional de Evidenţă al Succesiunilor cu Element de Extraneitate şi a Registrului Naţional de Evidenţă al Opţiunilor Succesorale, Camerele Notarilor Publici şi/sau birourile notariale desemnate să ţină evidenţa procedurilor succesorale şi registrul special al declaraţiilor de renunţare la succesiune pe raza unei circumscripţii judecătoreşti, după caz, au obligaţia comunicării către SC INFONOT SYSTEMS SRL, în termen de 30 de zile de la data emiterii ordinului ministrului justiţiei de aprobare a prezentelor norme, a situaţiei complete a procedurilor succesorale cu element de extraneitate înregistrate, precum şi a registrelor de renunţare şi acceptare sub beneficiu de inventar.


Camerele Notarilor Publici care au preluat arhiva succesorală a fostelor notariate de stat şi care deţin o situaţie a procedurilor succesorale cu element de extraneitate din perioada 1953-1995, vor comunica şi această situaţie.


În măsura în care acest lucru este posibil, situaţiile prevăzute la alineatele precedente se vor comunica în format electronic.

Art.39.Baza de date a RNPR  şi  a RNT va cuprinde actele juridice specifice fiecărui registru, încheiate după data intrării în vigoare a prezentelor norme, comunicate registrelor de către notarii publici.

Art.40. Pentru fiecare interogare a bazei de date şi obţinerea certificatelor se va percepe un tarif ce urmează a fi aprobat de către Biroul executiv al Consiliului Uniunii, prin decizie. 

Art.41. Verificarea şi  înregistrarea eronată, precum şi  transmiterea unor informaţii greşite referitoare la evidenţele cuprinse în cele patru Registre de către personalul angajat al SC INFONOT SYSTEMS SRL, se consideră abatere disciplinară şi atrage  sancţionarea persoanei respective în condiţiile Regulamentului de Ordine Interioară.

Excepţie fac situaţiile când respectivele date au fost comunicate greşit de către notarii publici.

Art.42. Nerespectarea  dispoziţiilor prezentelor norme de către notarii publici, constituie abatere disciplinară şi  atrage  răspunderea disciplinară a notarului public, în condiţiile legii.
Art.43. Bazele de date şi programele informatice sunt proprietatea Uniunii Naţionale a Notarilor Publici din România, acestea fiind gestionate de  SC INFONOT SYISTEMS SRL şi urmând a fi înregistrate la Oficiul Român pentru Drepturilor de Autor. 

Art.44. Documentele generate de cele patru Registre se conservă şi  se păstrează în condiţiile legii şi ale nomenclatorului aprobat de Arhivele statului la propunerea  Uniunii Naţionale a Notarilor Publici.  
Art.45. Prezentele norme se completează  cu Regulamentul de Ordine Interioara al SC INFONOT SYISTEMS SRL în  ceea ce  priveşte atribuţiile personalului angajat, precum şi  cu Legea notarilor publici şi a activităţii notariale nr.36/1995, Regulamentul de punere în aplicare al acesteia, Hotărârile Consiliului Uniunii şi Deciziile Biroului Executiv .

Art.46. La data intrării în vigoare a prezentelor norme, orice dispoziţie contrară care există la nivelul Camerelor Notarilor Publici se abrogă. 
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