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GHID

Un nou Ghid privind aplicarea
Apostilei

Recent, in data de 28 aprilie 2011, pentru 0 mai buni
aplicare a Conventiei cu privire Ia suprimarea cerinfei
supralegalizirii actelor oficiale striine, adoptati la Haga
la 5 octorabrie 1961, dar si pentru a oferi mai multe
informaii statelor care intentioneazi si adere la aceasta,
Conferinta de Drept International Privat dela Hagaadat
publicitifii un Ghid succint cu privire la modalitatea de a
deveni parte la Conventia Apostil: $i cu privire Ia pune-
fea in aplicare a Conventiei cu privire la suprimarea
cerintei supralegaliziirii actelor oficiale strdine, adoptati
la Haga la 5 octombrie 1961, in vederea huitii de misuri
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pentru a asigura functionarea efectivi a acesteia.

Dacd informatiile cuprinse in Ghid, cu privire la
procedura de urmat pentru statele care urmeaza si adere
la Conventie, prezintd mai pufin interes pentru Roménia,
stat care a aderat la Conventie prin Ordonanta
Guvernului nr.66/1999 pentru aderarea Romaniei la
Conventia cu privire la suprimarea cerintei suprale-
galizarii actelor oficiale, adoptati Ia Haga Ia 5 octom-
brie 1961, publicatd fn Monitorul Oficial al Romaniei nr,
408 din 28 august 1999 si aprobati prin Legea nr.52/2000,
cu modificrile si completarile ulterioare, inclusiv cele
aduse de Legea nr.202/2010 privind unele masuri pentru
accelerarea solutiondrii proceselor, informafiile cu privire fa
erniterca §i aplicarea Apostilei prezinid o importan{i
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deoscbild si acesica vor fi prezentate in cele ce urmeazi:

Conventia cu privire la suprimarea cerinfei
supralegalizavii actelor oficiale striine, incheiati lu
Huga pe 5 octombrie 1961, simplificd in mod
considerabil legalizarea actelor oficiale care wmeazd
st producd efecte juridice in exterior!

Din toate Conventiile de la Haga, Conventia cu
privire la aplicarea Apostilei este cea care numadrd cele
mai multe ratificari §i adeziuni aplicéndu-se i 101
state, inclusiv in Romdnia. Cu cdteva milioane de
Apostile emise anual in intreaga lume, este fard nici o
indoiala Conventia cu aplicabilitatea cea mai larga.

Oduatd cu infrarea in vigoare a Conventiei, se reduce
sise inlocuieste procesul lent §i greoi de legalizare tradi-
fional cu o procedurd unica: un certificat de legalizare
entis de caire o auloritate desemnatd de statul in care actul
oficial a fost emis. Acest certificat se numegte Apostild,

Daca existd diferente intre state, procedura de

APOSTILLE
(Convention de la Haye
Du 5 octobre 1961)

1. Tara v,
Prezentul act oficia
2. afostsemnat de e

R R R P TR TR T I

I Mncalifate de e
4. poartd sigiliul / stampila.. ..o,
Alestat
Soda .8 e,
7.8 CBITE oot e
B.sub N v

o

- Sigilivlfstampila........... 10, Sermndtura.., ...

legalizare tradifionald implicd ca reguld generald un anumit numdr de etape, aga cum sunt prezentate in schema de

metf jos:
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Comparati aceste etape de legalizare cu procedura simplificatd in virtutea Conventiei Apostild, asa cum este

Prezentutd in schema urmdtoare:

1 Vezi link: http://www.hech.net/index_en.phpZact=text.display&tid=37
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Act
Oficial

TR

APOSTILA emisd

1 -
; Intoemitin
1 statul emitent

STAT EMITENT

Jrrm iy,

L Act i
Public |

' ‘apostilat si gata - .

.| de  autoritatea | -
| competentd din |
statul emitent

: sd producd
i efecte In statul.
. dedestinatie. {

- STAT DE DESTINATIE

e i

Ce reprezintd “un act oficial*?
Conventia se aplicd exclusiv actelor oficiale.

Catalogarea ca act oficial a unui document este determinatd.

de legea statului in care acesta a fost emis. Statele
contractante trebuie sd aibd, in consecintd, o clard delimitare

a diferitelor documente pentru care se poate aplica apostila.?

Conventia considerd ca fiind acte oficiale:

«) documentele care emand de la o autoritate sau
de ia un functionar al unei jurisdicfii a statului, inclusiv
cele care emand de la Ministerul Public, de la un grefier
sau de la un execulor judecdtoresc,

b) documentele administrative;

¢) actele notariale;

d) declaratiile oficiale, cum ar fi cele privind
mentiunile de inregisirare, viza de vestire cu datd
certd.si legalizari de semndturd, depuse pe un act sub
Semndturd privatd.

Conventia nu se aplica documenielor intocmite de
agentii diplomatici sau consulari i nici documentelor
administrative care au legdturd directd cu o operafiune
comerciald sau vamald. Comisia Specialad din 2009

organizatd pe langd Conferinta de la Haga a confirmai
ca termenul “documenteé administrative care au avui
legdturd directd cu o operatiune comerciald sau vamald
“ar trebui interpretat de o manierd resirictivi §i a constatat
ca anumite state aplica apostila pe acte de fipud licentelor
de importiexport, certificate medicale sau certificate de
origine sau de conformitate (Concluziile §i Recomandd-
rile Comisiei nr:77).

Cum se aplicit o apostilia?

" Emiterea cu diligentd a unei Apostile constituie
baza unei bune aplicabilitdti a Conventiei. Cu toate od
prin textul Conventiei li se permite statelor contraciante
sd determine detaliile cu privire la” modalitatea de
emitere §i inregistrare a apostilelor, aceasta stabileste
insa §i anumite conditii de formd si fond, condifii
obligatorii pentru statele care au in vedere aderarea.

A. Verificarea autenticititii actelor oficiale

Flecare autoritate publicd competentd trebuie sad
poald sd verifice autenticitatea actelor oficiale stabilite
de fiecare stat in parte. Aceastd verificare poate fi

2 Facem precizarea cd, in textul initial al Conventiei de la Haga, se foloseste sintagma “Acte Public”( Fr) sau “Public
Document"(En.) iar in varianta oficiald in limba roménd a textului Convengiel, wanspus prin O.G. nr.G6/1999, aceste sintagme

s-au tradus prin stntagma “act oficial”.
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efectuatd  prin intermediul unei baze de date
(gleclmnicd, preferabil} care sd contind specimenele de
semndtura si sigiliile tuturor persoanelor si autoritatilor
care emit acte publice. Daca o autoritate competentd nu
are competentd sa aplice o apostila decdt pe anumite
cafegorii de acte oficiale, aceasta nu va avea acces
decatl la specimenele de semndturd si la sigiliile
persoanelar st autoritdtilor competente care au legdahurd
cn deea categorie de acte.

Dacd un act oficial ce poartd o semnaturd sau
timbr care nu se regasesc in baza de date este prezentat
unei anloritdil competente, aceasta ar trebui sd
conlacleze persoana sau auforitatea competentd sa
verifice acest act §i, mai ales, sd ii ceard 5d se introducd
specimenul de semndturd sau timbrul in baza de date.

Biroul permanent al Conferingei Internationale
de Drept Privat de la Haga a recomandat noilor state
comtractante sd stabileascd un protocol clar care si
defineascd maniera in care flecare autoritate
competentd verificd autenticitatea actelor oficiale. Nu
este nevoie ca acest protocol si fie comunicat
Depozitarului sau Biroului Permanent.

B. Forma unei apostile
O anexd la Conventie prevede urmdrorul model de
Apostila:

APOSTILLE
(Convention de la Haye
Du 5 octobre 1961)

LoTara (e
Prezentul act oficial
2. afostsemnat de v
3.incalitate de i,
4, poarta sighiul / stampila. .. e e,

T P P PR P T PRI

Alestat
5.8 B8
JodecAie v i
Q. Sighivlfstampila...........10, Semnatura.........

Modelul acesta garanteazi ca apostilele emise de diferite state contractante sunt identificabile in mod cert de
toate celelalte state contractante, facilitand circulafia internationald a actelor publice’.

Modelul de apostilii de mai jos a fost adoptat in doud limbi oficiale ale Conferintei de la Haga, engleza si franceza.
Conform unei recomanddri a CS din 2009, Biroul Permanent a elaborat un model de apostila bilingy, engleza st franceza,
care este disponibil pe pagina de internet a Conferintei de la Haga, la sectiunea Apostili

APOSTILLE
{Convention de la Haye DuS octobre 1961)

1, Country:
Pays

This public document
Le présent acte public

2. has been signed by
a été signé par

3. acting in the capacity of
agissant en cualité de

4. bears theseal / stamp of
est revéty du sceau /timbre de

Certified
Altesté
5.at 6. the
2 le
7. by
par
2. N
sous nid
9. Seal / stamp: 10. Signature:
Soeau ftimbre: Signature:

3 Vezi link: http//www.hech.net/index_en.php?act=publications.details&pid=3198&dtid=28
4 Vezi link: http:/fwww.hech.net/index_en.php?act=publications.details&pid=5207&dtid=28
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Un model de apostild trilingv (englezd, francezd si
spaniold) este disponibil de asemenea disponibil pe
site-ul Conferintei de la Haga.®

Apostilele trebuie sa corespundd pe cdt posibil
acestul model. Mai mudt, o apostild trebuie:

a) sd fie identificata ca atare;

b} sd fie menfionat pe aceasta titlul care reprezintd
versiunea scurtd in limba francezd a Conventiei
(Convention de la Haye du 5 octobre 1961);

¢) sa includd cadrul cu cele 10 rubrici.

Apostilele care nu se conformeazd acestor exigente
de continut pot fi refuzate de un alt stat contractant.

In practicé, apostilele prezintd diferente de formid
de la un stat la altul in ceea ce priveste punerea in
pagind, a dimensiunii efc.

Diferentele de formd nu constituie prin ele fnsele un
motiv de refuz: a se vedea Concluziile i Recomandiivile
nrl3 din 2003 si nv. 92 din 2009 ale Comisiei Speciale.
Cu titlu de exemply, o apostilii nu ar putea fi refuzatii
pentru simplu motiv cd este dreptunghiulari.

Diversitatea formelor Apostilei tn acelasi stat
confractant ar pufea crea dificultdfi in recunoagsterea
acestora In alte state contractante. De aceea Biroul
Permanent incurajeaza statele sd mentingd, in mdsura in
care e posibil, o formd comund a Apostilei emisd de
toate autoritdtile competente din statul respectiv.

C. Mentiuni suplimentare in afara cadrului
Apostilei

In plus fati de cele 10 rubrici de completat, o
apostild poate confine menjiuni precum:

a) informatii privind actul public la care se
raporteazd;

b) o mentiune privind efectul limitat al unei
apostile (de stiut cd aceasta nu certifici decdt originea

\ actului public la care se raporteazd, nu §i continutul

acestuia);

¢) adresa site-ului (URL), registrului sau orviginea
apostilei poate fi verificata;

d) o menfiune care sa precizeze cd apostila nu se
poate folosi in statul emitent.

Menfiunile suplimentare trebuie si fie plasate sub

cadrul celor 10 rubrici obligatoriu de completat.
Addugarea acestor menfiuni nn vepreginfi un motiv
valabil de refirz: a se vedea Concluziile si Recomandiirile
nr:92 din 2009 ale Comisiei Speciale.

Biroul Permanent al Conferinfei a elaborat
wrmdtorul model pentru mentiunile suplimentare carve se
completeazd sub cadrul Apostilei:

*Aceastd apostild atestd doar veracitatea semniiturii,
calitatea in care a actionat semnatarul actului si
identitatea sigilinlui sau a stampilei de pe acest act.

*Aceastit apostilit nu certificd continutul actului
pentru care a fost emisd.

* Utilizarea acestel apostile nu este valabili in/la
......... (inserafi numele statului).

* Aceastd apostild poate fi veriﬁcatc‘i' la adresa

i 177711774

Modelul privind menfiunile suplimentare este
disponibil pe site-ul Conferintei de la Haga.

D. Cum se completeazii Apostilu?

Apostilele sunt emise la solicitarea semnatarului
documentului oficial sau a celui care il detine. Dupd ce
autoritatea competentd se asigurd cu privire la
aulenticitatea actului, trece la completarea apostilei in
toate cele 10 rubrici ale acesteia.

Autoritatea competenti poate completa apostila in
limba oficiald. Dacd aceastd limbd nu este nici franceza
nici engleza, aceasta este incurajatd sd completeze intr-
una din aceste doud limbi, intrucdt aceasta f5i poate
produce efecte depline in straindtate.

O apostild poate fi emisd pe hdrtie sau in format
electronic: .

a) pentru apostila pe suport de hértie, autoritatea
compelentd ar frebui sd recurgd, n mdsura in care e
posibil, la utilizarea tehnologitlor moderne prin
intermediul calculatoarelor, de a completa electronic,
pentru a fi inlocuitd aceastd operatiune de scriere
manuald; )

b) pentru apostilele electronice (e-apostile), statele
sunt invitate sa ia in considerare programul-pilot al
Apostilei electronice (e-APP).

5 Vezi link: http//www.hcch.net/index_en.php?act=publications.details&pid=5190&dtid=23.
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In toate cazurile, autoritatea competentd poate
Jolosi dispozitive de securitate pehtru a lupta contra
Jraudei (de ex. Filigrane de securitate pentru apostilele
de hartie sau certificate digitale pentru E-aposiile).

In cadrul e-APP (Apostila  Electronici), toate
statele contractante sunt incurajate si studieze
posibilitaten emiterii apostilelor electronice utilizand
certificate digitale. O posibilitate ar fi si se recurgd la
tehnologia PDEF, usor de accesat §i foarte rispanditi.
Nu este decit o simpld sugestie §i autoritiile
competente pot alege orice altd tehnologie care si
permitd utilizarea certificatelor digitale, dar sd pistreze
ideea unei tehnologii comune cave sét ajute §i mai mult
la acceptarea e-apostilelor in alte state contractante.

E. Aplicarea Apostilei

Apostila trebuie aplicatd pe documentul insugsi sau pe
0 pagind separatd (numitd alonjé) care este atasatd actului,

Pentru Apostilele pe suport de hértie, mijloacele
Jfolosite pentru aplicarea apostilei pe un act (sau pe
alonja) variazd de la un-stat contractant la altul gi pot
Jolost timbre, lipici, panglici, sigiliu de ceard, imprimate
sau autocolante. O alonjd poate fi atasatd actului cu
ajutorul lipiciului, capselor sau agrafelor:

Pentru e-Apostile, o solufie acceptatd pentru
aplicarea apostilei pe act constd in utilizarea tehnologiei
PDF pentru a crea un figier PDF unic, care si incorporeze
e-Apostila 5i o versiune electronicd a actulii respectiv

Apostilele care par a fi fost alterate sau alonjele care
mt sunt alasate actulul respectiv pot fi refuzate fntr-un alt
stat contractant. Cu toate acestea, diversitatea relativi
referitoare la mijloacele folosite pentru a aplica o apostilii
sau alditura o alonjd nu constituie un motiv de refiiz.

Pentru un act de mai mulie pagini, Apostila ar
trebui 5d fie aplicatd pe pagina unde se afli semndtura.
Odata ce o alowja este utilizatd, Apostila poate fi
aplicatd in fafa sau la sférsitul actului: a se vedea
Concluziile §i Recomandarile w17 din 2003 ale
Comisiei Speciale. Pentru ratiuni de ordin practic, ar
trebui sd se asigure cd apostilele aplicate pe actul

g%%%‘%%%%%%@@@@@%%@@@@)@@)@@@@n@@;@6;

respectiv hu mascheaza elementele care fac obiectul
certificdrii sau confinutul actului,

FE Costuri

Conventia nu atinge problema costurilor care pot
fi reclamate de autoritdtile competente in emitereq
apostilel, Amumite state aplicd taxarea pentru aceastd
operafiune, altele nu. Decizia cu privire la taxarea
acestei operafiuni aparfine flecirui stat contractant in
parte, ca de alifel si stabilirea sumei.

Totugi existd o recomandare (Concluziile si
Recomandirile nr. 20 din 2003 ale Comisei Speciale)
in care se precizeazii cfi aceasti taxd trebuie si fie
rezonabild, '

Dupa informatiile comunicate de statele contractanie,
costul mediu de aplicare a unei apostile este de 15 euro,
iar in Romdnia tariful se afld sub media europeand.

G. Inregistrarea Apostile

Fiecare autoritate compelentd trebuie si fing un
registru pentru apostilele pe care le emite. Registrul
reprezinitd un instrument de luptd esential contra fraudei
§i permite determinarea originii unei apostile, in caz de
indoieli asupra autenticititii acesteia. Orice destinatar
al unei apostile poate contacta autoritatea competentd
si sa solicite acesteia verificarea §i confirmarea
apostilei.

Autoritdfile competente sunt incurajate sd creeze
un regisiru electronic, care sd permiti destinatarudui si
verifice on-line originea apostilei fird s fie nevoie s se
contacteze aquioritatea competentd. Dacd un stat
numdrd mai multe autoritdfi competente, un e-Registru
central pentru toate autoritafile competente reprezinté o

solutie foarte eficientd si practicd.f.

Elena MARINICA, Sef Serviciu A postila
Camera Notarilor Publici Bucuresti

' . ! parie enifi tilit 5§ rivire la
6 Extras din Ghidul syccint cu privire la modalitatea de a deveni parte la Convenfia Apostild i cu p

TSN i-irit actelor fale striiine, adoptati Ia
bunerea in aplicare a Conventiei cu privire la suprimarea cerintei supralegalizirii actelor oficiale strdine, adop

Haga la 5 octombrie 1961
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