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ACTE ALE ORGANELOR DE SPECIALITATE
ALE ADMINISTRATIEI PUBLICE CENTRALE

GUVERNUL ROMANIEI
AGENTIA NATIONALA DE CADASTRU SI PUBLICITATE IMOBILIARA

ORDIN
pentru aprobarea Protocolului privind Metodologia de incasare si virare
a tarifelor de publicitate imobiliara

modificarile si completarile ulterioare, ale art. 12 lit. a) din Regulamentul de organizare si functionare a Agentiei Nationale de
Cadastru si Publicitate Imobiliara, aprobat prin Hotérarea Guvernului nr. 1.288/2012, cu modificarile ulterioare, si ale Hotararilor
Consiliului de administratie al Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara nr. 10 din 29 august 2013, nr. 11 din
26 septembrie 2013 si nr. 12 din 1 octombrie 2013, prin care a fost aprobat Protocolul privind Metodologia de incasare si virare a
tarifelor de publicitate imobiliara, in aplicarea Legii cadastrului si a publicitatii imobiliare nr. 7/1996, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare,

in temeiul art. 3 alin. (12) din Legea nr. 7/1996, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, coroborat cu art. 15
alin. (3) din Regulamentul de organizare si functionare a Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara, aprobat prin
Hotararea Guvernuiui nr. 1.288/2012, cu modificarile ulterioare,

directorul general al Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara emite prezentul ordin.

Art. 1. Se aproba Protocolul privind Metodologia de  operatiunilor de publicitate imobiliara, in aplicarea Legii

incasare si virare a tarifelor de publicitate imobiliara, in aplicarea
Legii cadastrului si a publicitatii imobiliare nr. 7/19986,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, prevazut in
anexa care face parte integranta din prezentul ordin.

Art. 2. — La data intrarii In vigoare a prezentului ordin se
abroga orice dispozitie contrara din Protocolul de colaborare
nr. 429.312/1.404/2010, incheiat intre Agentia Nationala de
Cadastru si Pubilicitate Imobiliara si Uniunea Nationala a
Notarilor Publici din Romania privind modul de efectuare a

cadastrului si a publicitatii imobiliare nr. 7/1996, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare, aprobat prin Ordinul
directorului general al Agentiei Nationale de Cadastru si
Publicitate Imobiliara nr. 309/2010, publicat in Monitorul Oficial
al Romaniei, Partea |, nr. 475 din 9 iulie 2010, cu modificarile si
completarile ultericare.

Art. 3. — Prezentul ordin se publica in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea I.

Directorul general al Agentiei Nationale de Cadastru
st Publicitate Imobiliara,
Marius Arthur Ursu

Bucuresti, 14 octombrie 2013.
Nr. 1.009.

AGENTIA NATIONALA DE CADASTRU
SI PUBLICITATE IMOBILIARA

¥

Nr. 14.949 din 1 octombrie 2013

ANEXA

UNIUNEA NATIONALA A NOTARILOR PUBLICI
DIN ROMANIA
Nr. 3.905 din 30 septembrie 2013

PROTOCOL
privind Metodologia de incasare si virare a tarifelor de publicitate imobiliara

Avand In vedere:

— Hotararea Guvernului nr. 1.288/2012 pentru aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a Agentiei Nationale
de Cadastru si Publicitate Imobiliara, cu modificarile ultericare;

— Ordinul viceprim-ministrulul, ministrul administratiei si internelor, nr. 39/2009 privind aprobarea tarifelor pentru serviciile
furnizate de Agentia Nationala de Cadastru si Publicitate imobiliara si unitatile sale subordonate si a taxei de autorizare pentru
persoanele care realizeaza lucrari de specialitate din domeniile cadastrului, geodeziei si cartografiei, cu modificarile si completarile
ulterioare;

— Legea cadastrului si a publicitatii imobiliare nr. 7/1996, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

— Ordinul directorului general al Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara nr. 119/2009 privind Regulamentul
de organizare si functionare al oficiilor teritoriale;

— Ordinul directorului general al Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara nr. 633/2006 pentru aprobarea
Regulamentului de organizare si functionare a birourilor de cadastru si publicitate imobiliara, cu modificarile si completarile
ulterioare;

— Ordinul directorului general al Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara nr. 309/2010 pentru aprobarea
Protocolului de colaborare incheiat intre Agentia Nationald de Cadastru si Publicitate Imobiliara si Uniunea Nationala a Notarilor
Publici din Romania privind modul de efectuare a operatiunilor de publicitate imobiliara, in aplicarea Legii cadastrului si a publicitatii
imobiliare nr. 7/1996, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;
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— Legea nr. 571/2003 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;

— Ordonanta Guvernului nr. 92/2003 privind Codul de procedura fiscald, republicata, cu modificarile si completéarile
ulterioare (Codul de proceduré fiscala);

— Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

— Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

— Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu
modificérile si completarile ulterioare;

— Ordinul ministrului economiei si finantelor nr. 3.512/2008 privind documentele financiar-contabile, cu completarile
ulterioare;

— Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2.226/2006 privind utilizarea unor formulare financiar-contabile de catre
persoanele prevazute la art. 1 din Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata, cu modificarile ulterioare;

— Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv, republicata, cu modificarile
si completarile ulterioare;

— Ordinul ministrului finantelor publice nr. 946/2005 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial, cuprinzand
standardele de control intern/managerial la entitatile publice si pentru dezvoltarea sistemelor de control, republicat, cu modificarile
ulterioare;

— Legea nr. 329/2009 privind reorganizarea unor autoritati si institutii publice, rationalizarea cheltuielilor publice, sustinerea
mediului de afaceri si respectarea acordurilor-cadru cu Comisia Europeana si Fondul Monetar International, cu modificarile si
completarile ulterioare;

— Ordinul ministrului finantelor publice nr. 3.156/2009 pentru aprobarea Normelor metodologice privind virarea la bugetul
de stat a veniturilor obtinute de autoritatile si institutiile publice finantate integral sau partial din venituri proprii, care s-au reorganizat
ca institutii publice finantate integral de la bugetul de stat potrivit Legii nr. 329/2009 privind reorganizarea unor autoritati si institutii
publice, rationalizarea cheltuielilor publice, sustinerea mediului de afaceri si respectarea acordurilor-cadru cu Comisia Europeana
si Fondul Monetar International;

— Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2.465/2010 pentru aprobarea Procedurii de restituire a sumelor aferente
veniturilor incasate din activitatea desfasurata de autoritatile si institutiile publice reorganizate ca institutii publice finantate integral
de la bugetul de stat, potrivit anexelor nr. 1 si 2 la Legea nr. 329/2009 privind reorganizarea unor autoritati si institutii publice,
rationalizarea cheltuielilor publice, sustinerea mediului de afaceri si respectarea acordurilor-cadru cu Comisia Europeana si Fondul

Monetar International;

— Decretul nr. 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa,

Agentia Nationala de Cadastru si Publicitate Imobiliarad (denumita in continuare A.N.C.R1. ), cu sediul In Bucuresti, Splaiul
Independentei nr. 202A, sectorul 6, reprezentata de catre domnul Marius Arthur Ursu, director general, si Uniunea Nationala a
Notarilor Publici din Romania {denumita in continuare UN.N.PR.), cu sediul in Bucuresti, str. General Berthelot nr. 41, sectorul 1,
reprezentata de catre domnul notar public Vasile Varga, vicepresedinte,

in temeiul art. 9 alin. (3) si (4) din Legea cadastrului si publicitatii imobiliare nr. 7/1996, republicata, cu modificarile si

completarile ulteriocare,
convin asupra:

PROTOCOLULU!I
privind Metodologia de incasare si virare a tarifelor de publicitate imobiliara

1. Premisele Metodologiei de incasare si virare a tarifelor de
publicitate imobiliara:

1.1. Notarui public, in sensul aplicarii prezentei metodologii:

a) completeaza cererea prin care se solicitd prestarea
serviciilor de cadastru si/sau publicitate imobiliara, In
conformitate cu regulamentul in vigoare privind inscrierea in
evidentele de cadastru si carte funciara;

b) incaseaza tarifele pentru cererile avand ca obiect
furnizarea serviciilor prestate de Agentia Nationala si unitatile
sale subordonate, in numele si pe seama Agentiei Nationale, pe
chitantiere ale acestei institutii sau pe bonuri fiscale proprii, In
contul biroului notarial prin ordine de platd ca urmare a
viramenteior efectuate, prin mijloace eiectronice de piata, sau
orice alte modalitati prevazute de lege;

c) la solicitarea beneficiarului, pentru tarifele incasate
conform lit. b) elibereaza factura cu datele de identificare ale
Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara. Pentru
aceste tipuri de incasari, factura se elibereaza exclusiv de catre
notarul public;

d) asigura securitatea si
documentelor gestionate;

e) transmite documentatiile catre oficiile teritoriale.

confidentialitatea datelor/

1.2. Operatorul de inregistrare, salariat al oficiului teritorial,
isi desfasoara activitatea in cadrul oficiilor teritoriale sau
BCPI/BRP si are ca atributie urmatoarele obligatii:

a) introduce documentele primite spre inregistrare conform
procedurilor aprobate, instruirilor si instructiunilor efectuate de
catre personalul specializat, comunicate in scris;

b) daca la introducerea documentelor primite spre
inregistrare constata modificari de statut ale notarilor publici fata
de datele incarcate In aplicatia informatica, incunostinteaza
delegatul notarului public In vederea actualizarii bazei de date.
Astfel, cererea se va inregistra numai dupd actualizarea bazei
de date;

c) verifica corectitudinea datelor Inscrise, respectiv
inregistrarea completa si exactd a informatiilor cuprinse in
documentele justificative de incasare (chitanta sau bon fiscal),
in cerere si In oricare alte documente ce fac obiectul acesteia,
dupa caz;

d) verifica concordanta dintre serviciile solicitate in cerere si
codul aferent acestora;

e) asigura securitatea si confidentialitatea datelor/ documentelor
introduse;

f) elibereaza documentatiile solutionate, dupa caz.



MONITORUL OFICIAL AL ROMANIEI, PARTEA I, Nr. 645/21.X.2013 7

Fisa postului cu sarcinile operatorului de inregistrare se
completeaza in consecinta cu atributiile care rezultda din
prezenta.

2. Descrierea metodologiei:

2.1. Incasarea in numerar de catre biroul notarial pe
chitantele puse la dispozitie de catre Agentia Nationala sau pe
bonuri fiscale proprii, prin virament in contul biroului notarial prin
ordin de plata, mandat postal, mijloace electronice de plata sau
orice alte modalitati de virament prevazute de lege.

a) Avand in vedere reglementarile in vigoare, notarii publici
incaseaza pentru serviciile ce urmeaza a fi prestate de catre
oficiile teritoriale, tarifele stabilite prin acte normative. Aceste
tarife pot fi incasate de catre notarul public astfel:

(i) in numerar, la casierie eliberand solicitantilor
documente de incasare justificative: chitanta cu datele
de identificare ale Agentiei Nationale sau bon fiscal
propriu;

(ii) prin virament, in contul biroului notarial, pe baza
instrumentelor de plata utilizate in sistemul bancar,
inclusiv mijloace electronice de platd, mandat postal,
sau orice aite modalitati prevazute de lege.

b) Notarui public va depune documentatia la oficiul teritorial
prestator al serviciului, in vederea procesarii acesteia, pe baza
unei cereri semnate si stampilate.

c) Pentru fiecare cerere depusa se emite si se ataseaza un
document de incasare unic si distinct, cu exceptia actelor
juridice complexe care au ca obiect mai mulie bunuri imobile ce
sunt situate pe raza teritoriald a mai multor BCPl-uri (de
exemplu, contractele de garantie reala imobiliara), caz in care se
va elibera un singur document de Incasare pentru fiecare BCPI
in parte pentru toate imobilele situate in arig teritoriala a
aceluiasi BCP!. In acest caz, in fiecare cerere se va mentiona
valoarea tarifului aferent fiecarui imobil.

d) Orice suplimentare de tarif se efectueaza prin intermediul
aceluiasi birou notarial distinct prin intocmirea unei note de
completare.

e) Documentele de incasare In numerar emise de catre
birourile notariale in cursul unei luni sau copia documentelor de
platd care atesta viramentul In contul biroului notarial prin
mijloacele descrise la pct. 2.1 lit. a) se vor depune la oficiul
teritorial impreuna cu cererile aferente pana cel mai tarziu la
finele zilei de 5 a lunii urmatoare.

f) In cazul in care prevederile pct. 2.1 fit. e} nu sunt
respectate, atunci documentele de incasare nu sunt considerate
valabile, urméand ca notarul public sa efectueze procedura de
anulare sau de restituire a acestor sume.

g) Notarul public, care nu utilizeaza aplicatia informatica,
poate solicita cu titlu gratuit oficiului teritorial aflat in aria de
competenta a acesiuia formulare cu datele de identificare ale
Agentiei Naticnale de Cadastru si Publicitate Imobiliara. Prin
exceptie, notarul public care utilizeaza aplicatia informatica
Registrul general de intrare electronic poate solicita, cu titlu
gratuit, oficiului teritorial aflat in aria de competenta a acestuia
un singur exemplar al formularelor cu datele de identificare ale
Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara.

h) Forma si continutul minimal al documentelor justificative
de incasare sunt reglementate de Ordinul ministrului economiei
si finantelor nr. 3.512/2008 privind documentele financiar-
contabile, cu completarile ulterioare, respectiv Ordinul ministrului
finantelor publice nr. 2.226/2006 privind utilizarea unor formulare
financiar-contabile de catre persoane prevazute la art. 1 din
Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata, cu modificarile
ulterioare.

i) La finele fiecarei zile lucratoare, sistemul informatic emite
automat un raport-tip, intitulat Borderoul zilnic al documentelor

de incasare gestionate prin intermediul birourilor notariale,
denumit Tn continuare anexa 1, care se transmite pe adresa de
e-mail a Biroului/Serviciului economic. Anexa 1 va cuprinde
toate documentele de incasare gestionate prin intermediul
birourilor notariale, atat cele emise din sistemul informatic, cat si
cele utilizate si emise pe suport hartie.

j) Anexa 1 se avizeaza in ordinea urmatoare de catre
persoanele nominalizate:

(i) pentru viza ,Certific realitatea, regularitatea si
legalitatea operatiunilor”, de catre seful Serviciului
publicitate imobiliara sau de catre persoana
mandatatd de acesta in acest sens din cadrul
aceluiasi compartiment;

(i) pentru viza de Control financiar preventiv propriu
(CFPP), de catre persoana desemnata in acest sens;

(i) din  punct de vedere economic, seful
Biroului/Serviciului  economic  sau  persoana
desemnata de acesta din cadrul aceluiasi serviciu;
(iv) persoana responsabild pentru organizarea si

conducerea contabilitatii — ordonatorul de credite;

k) Dupa obtinerea acestor vize, anexa 1 se inregistreaza in
contabilitatea  oficiului  teritorial de catre persoana
responsabilizata in acest sens prin fisa postului.

1) Monografia contabila pentru inregistrarea in contabilitatea
oficiilor teritoriale a incasarii obligatiei de plata a clientului de
catre biroul notarial, pe baza anexei 1, se stabileste prin
procedura operationald interna a AN.C.P.L

m) In vederea inregistrarii documentatiilor, notarul public
poate completa cererea utilizand aplicatia informatica.

n) In cazul utilizarii aplicatiei informatice pentru inregistrarea
si validarea cererii, se vor completa toate campurile conform
instructiunilor si manualului de utilizare a aplicatiei informatice.

o} Accesul notarilor publici la platforma informatica se face pe
baza de parola statica sau certificat digital. Responsabilitatea
actiunilor realizate in sistemul informatic, a corectitudinii datelor
introduse si a efectelor juridice produse de acestea, precum si
asigurarea confidentialitatii elementelor de acces in sistem
apartin exclusiv utilizatorului.

p) Actualizarea sistemului informatic in timp real cu
informatiile privitoare la modificarea formei de organizare a
birourilor notariale, la schimbarile de statut si a datelor acestora
de contact revine Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate
Imobiliara, in baza datelor transmise de catre Uniunea Nationald
a Notarilor Publici din Romania.

q) Pana cel mai tarziu la finele zilei de 5 a fiecarei luni, notarii
publici care au incasat tarife de cadastru/publicitate imobiliara
au obligatia de a intocmi si transmite, semnat electronic, oficiului
teritorial din aria de competenta a acestuia, un raport-tip, intitulat
Borderoul lunar al documentelor de incasare, denumit n
continuare anexa 2.

r)Anexa 2 se intocmeste de regula in format Excel conform
evidentel detinute de catre notarii publici si va reflecta toate
documentele prevazute la pet. 2.1 lit. a), reprezentand tarife de
cadastru/publicitate imobiliara incasate in intervalul unei luni
calendaristice pentru toate oficiile teritoriale prestatoare.

s} Concomitent, la finele zilei de 5 a fiecarei luni, Agentia
Nationala are obligatia generarii prin intermediul sistemului
informatic a aceluiasi raport-tip, anexa 2, intocmit in format
Excel. Anexa 2 se transmite prin e-mail atat birourilor notariale
care au incasat tarife de cadastru si/sau publicitate imobiliara,
cét si oficiilor teritoriale prestatoare.

t) Sistemul informatic va folosi pentru distributia automata a
anexei 2, exclusiv adresele de e-mail disponibile in baza de
date, asociate biroului notarial respectiv, pe de o parte, cat si
adresele de e-mail utilizate de Birourile/Serviciile economice din
cadrul oficiilor teritoriale, pe de alta parte.



8 MONITORUL OFICIAL AL ROMANIEI, PARTEA I, Nr. 645/21.X.2013

u) Notarii publici si oficiile teritoriale prestatoare au obligatia
verificarii reciproce a concordantei datelor cuprinse in anexa 2,
conform evidentei detinute de catre fiecare parte si regularizarea
eventualelor neconformitati sau neconcordante.

v) Etapa de regularizare a sumelor se efectueaza de catre
oficiile teritoriale cu birourile notariale aflate in aria teritoriald a
acestora, folosind orice mijloc de comunicare agreat de cele
doud parti, prin confruntarea si constatarea amiabild a
inscrisurilor din documentele detinute de catre acestia.

w) Etapa de regularizare se finalizeaza printr-o nota de
regularizare, denumita in continuare anexa 3, semnaté de catre
parti, in care se consemneaza acordul sau dezacordul privind
sumele aflate in discutie.

x) In eventualitatea in care biroul notarial nu transmite
anexa 2, atunci oficiile teritoriale vor lua in considerare exclusiv
evidenta inregistrata in sistemul informatic, iar obligatia de plata
inscrisd in anexa 2 se considera a fi acceptata tacit. In mod
similar, in situatia In care Agentia Nationala nu transmite biroului
notarial, la finele zilei de 5 a fiecarei luni, raportul-tip avand
continutul prevazut in anexa 2, obligatia de plata a biroului
notarial se considera a fi acceptata tacit de catre oficiul teritorial.

y) Diferentele constatate si consemnate in anexa 3 de cétre
oficiile teritoriale care au efectuat etapa de reqularizare se
comunica oficiilor teritoriale prestatoare, in vederea inregistrarii
in contabilitate.

z) Monografia contabild pentru inregistrarea regularizarilor
se stabileste prin procedura operationala intema a AN.C.P.L

aa) In eventualitatea persistentei dezacordului, cele doua
parti au posibilitatea deschiderii unei proceduri judiciare de
constatare a obligatilor.

bb) Persistenta dezacordului nu exonereaza achitarea
creantelor fiscale de catre notarul public in termenul prevazut
de actele normative in vigoare, conform evidentelor detinute de
catre acesta.

cc) In eventualitatea in care obligatiile de plata stabilite in
urma procedurii judiciare sunt mai mari decéat cele achitate de
catre notarul public, atunci acesta are obligatia achitarii
diferentei de debit a care se adauga si accesoriile calculate si
datorate corespunzator sumei nevirate. In cazul in care notarul
public a achitat sume in plus fata de obligatia de plata, atunci
acestea se recupereaza in conformitate cu prevederile legale in
vigoare.

dd) Tarifele incasate de catre notarii publici se achita de catre
acestia prin virament pe baza instrumentelor de plata utilizate
in sistemul bancar, inclusiv mijloace electronice de plata,
mandat postal sau orice alte modalitati de virament prevazute de
lege.

ee) Sumele cuprinse in anexa 2 se achitd integral, la
zecimala, intr-0 singura transa, pana la data de 25 a lunii
urmatoare incasarii, prin virament bancar In contul
ROB0TREZ 7005 032X XX00 4164 deschis pe numele Agentiei
Nationale de Cadastru si Publicitate imobiliara, CIF: 9051601,
Instrumentul bancar care atestad efectuarea viramentuiui va
contine obligatoriu codul de identificare fiscala (CIF) al biroului
notarial, in vederea identificarii provenientei sumelor virate.

ff) Dupa efectuarea viramentului, biroul notarial are obligatia
de a transmite semnat electronic pe adresa de e-mail a
Biroului/Serviciului economic din cadrul oficiului din aria
teritoriala a acestuia, detalierea instrumentului bancar conform
anexei 4, iar oficiul teritorial elibereaza o adeverinta prin care se
atesta ca biroul notarial nu are datorii reprezentand tarife de
publicitate imobiliara incasate in perioada de referinta.

gg) Adresele de e-mail ale Biroului/Serviciului economic din
cadrul oficiului teritorial se regasesc in anexa 5.

hh) in situatia in care termenele prevazute in etapele privind
derularea metodologiei corespund unor zile nelucratoare sau de

sarbatoare legald, acestea se vor prelungi pana la finele primei
zile lucratoare.

ii) Raspunderea pentru achitarea contravalorii serviciilor
prestate de catre notarul public revine biroului individual sau
societatii profesionale sub identitatea caruia/careia se
regaseste, dupa caz;

ji) Oficiile teritoriale vor verifica stingerea obligatiei de plata
a birourilor notariale prin compararea sumelor regasite n
extrasele de cont zilnice ale AN.C.P.l. cu detalierea
instrumentului bancar — anexa 4.

kk) Dupa transmiterea anexei 4 de catre birourile notariale,
oficiile teritoriale au obligatia transpunerii acesteia la adresa
ftp://10.0.1.38/Anexa4/OCPI/BNP/an/luna

) ANCPI are obligatia de a posta zilnic in intranet la adresa
ftp://10.0.1.38/Extrase extrasele de cont zilnice primite de la
ATCP MB

mm) Oficiile teritoriale vor inregistra in contabilitatea proprie
stingerea obligatiei de platd conform monografiei contabile
stabilite prin procedura operationala internd a A.N.C.P.I.

nn) In cazul neachitarii pana la data scadenta a contravalorii
anexei 2, Biroul/Serviciul economic va comunica
compartimentului juridic pana cel mai tarziu in data de 10 a lunii
urmatoare, situatia birourilor notariale care nregistreaza creante
fiscale, pe fiecare birou notarial, si va cuprinde:

(i) valoarea debitului principal;

(it) rata accesoriilor datorate, conform Codului de
proreduxé fiscala, m@diﬁcat si completat la zi;
sriuatiel catre compartimentul juridic.

oo) In termen de 5 zile lucratoare de la comunicarea de catre
Biroul/Serviciul economic a birourilor notariale debitoare,
consilierul juridic din cadrul oficiului teritorial va demara
procedura legala de recuperare a creantelor si intocmeste un
document-tip, intitulat lnstuntare conform anexei 6 pe care o
comunica atat biroului notarial identificat cu debite, cat si
Camerei Notarilor Publici la care acesta este arondat.

pp} Neachitarea tarifelor de publicitate imobiliara in termenul
stabilit de actele normative in vigoare atrage dupa sine
restrictionarea accesului la aplicatia informatica pana la
achitarea integrala a creantelor fiscale

qq) Oficiile teritoriale vor inregistra in contabilitatea proprie
debitul restant provenit din depdsirea termenului de virare,
conform monografiei contabile stabilite prin  procedura
operationala interna a A.N.C.P.I.

rr) Oficiile teritoriale vor inregistra in contabilitatea proprie
creantele fiscale conform monografiei contabile stabilite prin
procedura operationala interna a AN.C.P.L

ss) Stingerea obligaliei de plata a accesorillor in
contabilitatea proprie a oficiilor teritoriale se efectueaza conform
monografiei contabile stabilite prin procedurad operationala
internd a AN.C.PL

tt) In cazul in care solutia dispusa de instanta de judecata
este favorabilda A.IN.C.P.L, creanta se recupereaza potrivit legii,
la achitarea acesteia efectuandu-se inregistrarile contabile
conform monografiei contabile stabilite prin procedura
operationala interna a AN.C.P.L

uu) In cazul In care solufia dispusa de instanta de judecata
este nefavorabila, se efectueaza inregistrarile contabile conform
monografiei contabile stabilite prin procedura operationala
interna a A.N.C.P.I

2.2. Incasarea in numerar a tarifelor la casieria oficiului
teritorial pentru cererile depuse de catre birourile notariale

a) Birourile notarilor publici pot depune cereri cu plata n
numerar la casieria oficiului teritorial unde se depune lucrarea in
vederea prestarii serviciului.

b) In aceasta situatie operatorul de inregistrare emite
dispozitia de incasare.
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c) Casierul emite chitanta si/sau la cerere facturd pe numele
beneficiarului.

d) La actul notarial se ataseaza si copia chitantei care atesta
incasarea tarifului.

e) Aceste documente de incasare se vor evidentia in
Raportul incasarilor zilnice, denumit in continuare anexa 7, ce
se emite la finele fiecarei zile din aplicatia informatica, pe coduri
de tarif.

f) Anexa 7 sta la baza intocmirii registrului de casa.

g) Anexa 7 se avizeaza in ordinea urmatoare de catre
persoanele nominalizate:

(i) pentru confirmarea incasarilor la casierie, casierul

oficiului teritorial/BCPI, dupa caz;

(i) pentru viza ,Certific realitatea, regularitatea si
legalitatea operatiunilor”, de catre seful Serviciului
publicitate imobiliara sau de catre persoana
mandatatd de acesta in acest sens, din cadrul
aceluiasi compartiment;
pentru viza de Control financiar preventiv propriu
(CFPP), de catre persoana desemnata in acest sens;
din  punct de vedere economic, seful
Biroului/Serviciului  economic  sau  persoana
desemnata de acesta din cadrul aceluiasi serviciy;

(v) persoana responsabila pentru organizarea si

conducerea contabilitatii — ordonatorul de credite.

h) Anexa 7 se inregistreaza zilnic In contabilitate, la finele
fiecarei zile.

i) Monografia contabila pentru inregistrarea in contabilitatea
oficiilor teritoriale a operatiunilor se va stabili prin procedura
operationald internd a AN.C.P.L

2.3. Incasarea prin virament a tarifelor in contul oficiului
teritorial prestator pentru cererile depuse de catre birourile
notariale

a) Birourile notarilor publici pot depune cereri cu plata prin
virament in contul oficiului teritorial prestator.

b) In aceasta situatie biroul notarial are obligatia solicitarii
unei facturi proforme de la oficiul teritorial prestator.

¢) Factura proforma se emite dupa inregistrarea cererii si
contine datele de identificare ale oficiului teritorial prestator in
vederea efectuarii platii prin virament, precum si detalierea
serviciilor solicitate pe coduri de tarif.

d) La intocmirea documentului de platd, la rubrica ,explicatii”
se va consemna obligatoriu numarul alocat cererii.

e) Completarea eronatd sau incompleta a documentului de
platd atrage dupa sine imposibilitatea corelarii cu cererea
depusa.

f) In aceasta situatie suma neidentificata se vireaza la
bugetul statului, iar piata nu va fi luata in considerare.

g) Pentru sumele neidentificate, virate la bugetul statului,
recuperarea acestora se efectueaza in conformitate cu
prevederite Ordinului ministrului finantelor publice nr. 2.465/2010
pentru aprobarea Procedurii de restituire a sumelor aferente
veniturilor incasate din activitatea desfasurata de autoritatile si
institutiile publice reorganizate ca institutii publice finantate
integral de la bugetul de stat, potrivit anexelor nr. 1 si 2 la Legea
nr. 329/2009 privind reorganizarea unor autoritati si institutii
publice, rationalizarea cheltuielilor publice, sustinerea mediului
de afaceri si respectarea acordurilor-cadru cu Comisia
Europeana si Fondul Monetar International.

h) La actul notarial se ataseaza copia documentului de plata
care atesta exclusiv efectuarea viramentului aferent tarifelor (nu
este atestata si incasarea acestuia). Certificarea incasarii sumei

(i)
(iv)

Agentia Nationala de Cadastru si Publicitate Imobiliara,
Marius Arthur Ursu,
director general

cuvenite se efectueaza de catre Biroul/Serviciul economic, prin
identificarea acesteia in extrasul de cont zilnic.

i) Dupa inregistrarea cererii, documentatia se preia pe fluxul
de solutionare, iar eliberarea acesteia se efectueaza dupa
confirmarea incasarii tarifului.

j) Confirmarea incasadrii tarifului in extrasul de cont se solicita
de catre persoana/persoanele care solutioneaza documentatia.

k) Zilnic, se Inregistreaza in contabilitatea oficiului teritorial
extrasul de cont.

I) Monografia contabila pentru inregistrarea prin virament in
contabilitatea oficiilor teritoriale se stabileste prin procedura
operationala interna a ANN.C.P.I.

m) Concomitent cu Tinregistrarea in contabilitate se
genereaza factura pe numele beneficiarului. Factura se va
comunica biroului notarial odata cu documentatia aferenta.

3. Sanctiuni:

a) Neindeplinirea sarcinilor de serviciu ce derivd din
aplicarea prezentei metodologii sau indeplinirea defectuoasa a
acestora pentru salariati OCPI/ANCPI atrage dupa sine
raspunderea disciplinard, materiala si/sau penala, dupa caz.

b) Nerespectarea obligatiilor notarilor publici ce deriva din
prezenta atrage dupa sine informarea U.IN.N.P.R., precum si a
Camerei Notarilor Publici unde acestia sunt arondati.

4. Dispozitii finale:

a) Metodologia va fi adusa la cunostinta personalului care
executa activitatea/activitatile respectiva/respective.

b) U.N.N.P.R. are obligatia de a pune la dispozitia A.N.C.P.l.
in timp real actualizarea bazei de date cu toate modificarile
statutului birourilor notariale.

¢) Actuala metodologie va fi revizuita in cazul In care apar
modificari ale reglementarilor legale cu caracter general siintern
pe baza carora se desfdsoard activitatea/activitatile care
face/fac obiectul acestei metodologii.

d) A.N.C.P.. are obligatia prin Directia Informatica de a
actualiza propria evidenta a notarilor din RGI, in timp real,
imediat dupa primirea informarilor de la UN.N.P.R.

e} Evidenta tarifelor incasate de notarii publici in conditiile
dispozitiilor legale in vigoare se tine separat de evidenta,
financiar-contabild a biroului notarial.

f) Pe perioada absentei de la serviciu a persoanelor
nominalizate, prezenta metodologie se aplica de cétre
inlocuitorii acestora.

g) Comunicarile intre oficiile teritoriale si notarii publici se
efectueaza de regula prin e-mail, fax, posta.

h) Suportul operational privind utilizarea sistemului informatic
sau componentelor acestuia in scopul aplicarii prezentei
metodologii se asigura de catre personalul specializat IT.

i) Suportul privind informatiile despre aplicarea prezentei
metodologii sau orice alte informatii cu privire la partea
economica a acesteia se asigura de catre Seful
Serviciului/Biroului economic din cadrul oficiilor teritoriale.

5. Anexe

Anexele 17 fac parte integranta din prezentul protocol.

Anexa 1 — Borderoul zilnic al documentelor de incasare
gestionate prin intermediul birourilor notariale

Anexa 2 — Borderoul lunar al documentelor de incasare

Anexa 3 — Nota de regularizare

Anexa 4 — Detalierea instrumentului bancar

Anexa 5 — Adrese e-mail ale Biroului/Serviciului economic
din cadrul oficiului teritorial

Anexa 6 — Instiintare

Anexa 7 —Raportul incasarilor zilnice

Uniunea Nationald a Notarilor Publici din Romania,
Notar public,
Vasile Varga
vicepresedinte
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ANEXA 2
la protocol

BORDEROUL LUNAR

al documentelor de incasare, pe luna..... anul .......
Denumire notar: ..........cocoeviiiinnn,
CIF:
Adresa: ....ovoviiiiiiii
OCPI:
Nr Tip Seria si numarul |  Data emiterii Suma S:i:;?i:e . Nr. Codul
crt. document | documentului de | documentului | documentului contul Incasat la** Beneficiar Deponent cerere/data tarifului
’ de plata plata de plata de plata . cerere/BCPI
ANCPI
1
2
3
OCPI: Total Total
OCPI:
N Tip Seria si numarut | Data emiterii Suma s\zif‘?ﬁe X Nr. Codul
c rt' document |documentuluide | documentului | documentului cgmui Incasatla Beneficiar Deponent | cerere/data tarifului
’ de plata platé de plata de plata - cerere/BCPI .
ANCP|
4
5
OCPI: Total Total
TOTAL TOTAL
Barderoul contine documentele de platd corespunzatoare lunii raportate si inregistrate in sistemul informatic pana la data rulérii raportului,

mdiferez*t daca tariful a fost incasat sau nu de notar. Suma de virat este 0 {zero) pentru documentele de platd incasate de OCPL.

** Se va preciza locatia unde a fost incasata plata prin acel document OCPI sau Notar,

NOTA:

Prezentul document constituie declaratie pe propria raspundere, atragand sanctiunea prevazuta la art. 292 din Codul penal.

ANEXA 3
ta protocol
NOTA DE REGULARIZARE
din data de .....

Subsemnatul, .., , salariat in cadrul OCPI ..., infunctia de ...,
imputernicit prin Decizia nr. ... sa reprezint msiztutia in vederea regularizarii sumelor constatate ca fiind neconforme cu sntuatla
detinuta de catre OCPl ..., . pe de o parte, si evidenta detinuta de catre BNP ... , pe de alta parte,

Si

Subsemnatul, ..o , mandatat prin ... sa reprezint BNP ... , situat in
localitatea ..., L SHL \ CiF. .............................. in vederea regularizarii sumelor constatate ca fiind
neconforme cu situatia degmuta decatre OCPl ..., . pe de o parte, si evidenta detinuta de catre BNP ...................... ,
pe de alta parte,
in urma Tntainirii de lucrudindatade ..., . am convenit urmatoarele:

(numele si prenumele)

(numele si prenumele)
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ANEXA 4
la protocol
Detaliere instrument bancar
Luna: ....; Anul: ....
BNP ... CIF: o,
Nr. crt. OCPI Valoare instrument bancar
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
N /Data ........ TOTAL
ANEXA 5
la protocol
Adrese de e-mail oficii teritoriale
QCPI Adresa de e-mail QCP! Adresa de e-mail
Alba economic.ab@ancpi.ro Harghita economic.hr@ancpi.ro
Arad economic.ar@ancpi.ro Hunedoara economic.hd@ancpi.ro
Arges economic.ag@ancpi.ro lalomita economic.il@ancpi.ro
Bacau economic.bc@ancpi.ro lasi economic.is@ancpi.ro
Bihor economic.bh@ancpi.ro lifov economic.if@ancpi.ro
Bistrita-Nasaud economic.bn@ancpi.ro Maramures economic.mm@ancpi.ro
Botosani economic.bt@ancpi.ro Mehedinti economic.mh@ancpi.ro
Brasov economic.bvi@ancpi.ro Mures economic.ms@ancpi.ro
Braila economic.br@ancpi.ro Neamt economic.nt@ancpi.ro
Bucuresti economic.b@ancpi.rc Olt economic.ot@ancpi.ro
Buzau economic.bz@ancpiro Prahova economic.ph@ancpi.ro
Caras-Severin economic.cs@ancpi.ro Satu Mare economic.sm@ancpi.ro
Calarasi economic.ci@ancpi.ro Salaj economic.sj@ancpi.ro
Cluj economic.ci@ancpi.ro Sibiu economic.sb@ancpi.ro
Constanta economic.ct@ancpi.ro Suceava economic.sv@ancpi.ro
Covasna economic.cv@ancpi.ro Teleorman economic.tr@ancpi.ro
Dambovita economic.db@ancpi.ro Timis economic.tm@ancpi.ro
Dolj economic.dj@ancpi.ro Tulcea economic.ti@ancpi.ro
Galati economic.gl@ancpi.ro Vaslui economic.vs@ancpi.ro
Giurgiu economic.gr@ancpi.ro Valcea economic.vi@ancpi.ro
Gorj economic.gj@ancpi.ro Vrancea economic.vn@ancpi.ro
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ANEXA 6
la protocol
Nr. o din .
iN STIINTARE
Catre: BNP ..o
CIF oo
Judetul, localitatea, str. ................. 0] APUUTRTIN ,
Telefon: ...cccooieicin
E-mail: .o
In atentia: Domnului notar public .............ccccoovrvernn.n.
Referitor la: debitul in cuantumde .......c.cccoceiins lei inregistrat de catre BNP ................... fata de Agentia Nationala
de Cadastru si Publicitate Imobiliara, suma reprezentand contravaloarea serviciilor prestate de catre
OCPI .o in cursul lunii ............... 2013, incasata si nevirata pana in prezent si dobanzi/penalitati
de intarziere calculate pana la datade ............ (inclusiv)
Spre stiinta: Camera Notarilor Publici ...
Fax: .o

Subscrisa Agentia Nationala de Cadastru si Publicitate Imobiliara, cu sediul in Bucuresti, Splaiul Independentei nr. 202A,
et. 1, sectorul 6, CiF: 9051601, cont IBAN ROB0TREZ 7005 032X XX00 4164, deschis la Trezoreria Municipiului Bucuresti, prin
mandatar .........................., director al Oficiului de Cadastru si Publicitate Imobiliard ..., ,

va instiintam urmatoarele:

a) In conformitate cu prevederile art. 9 alin. (4) din Legea cadastrului si a publicitatii imobiliare nr. 7/1996, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare: ,(4) Tarifele pentru cererile avand ca obiect furnizarea serviciilor prestate de Agentia Nationala
si unitatile sale subordonate pot fi incasate de notarii publici in numele si pe seama Agentiei Nationale, pe chitantiere si facturiere
ale acestei institutii, pe bonuri fiscale proprii, prin ordine de plata, ca urmare a viramentelor bancare efectuate in contul biroului
notarial, prin mijloace electronice de piata sau orice alte modalitati prevazute de lege. In vederea acoperii cheltuielilor de incasare
si virare, se percepe un comision din tarifele incasate. [...] Tarifele incasate de notarii publici in contul biroului notarial, in conditiile
prezentei legi, prin oricare dintre mijloacele prevazute anterior (chitantiere, facturiere, bonuri fiscale proprii, ordine de plata ca
urmare a viramentelor bancare efectuate in contul biroului notarial, mijloace electronice de plata sau orice alte modalitati prevazute
de lege) sunt virate, pdna la data de 25 a lunii urmatoare, in contul Agentiei Nationale, deschis la Trezoreria Statului, conform
evidentelor tinute de biroul notarial. [...]JEvidenta tarifelor incasate de notarii publici in conditiile prezentei legi se tine separat de
evidenta financiar-contabila a biroului notarial.”

b} In conformitate cu prevederile pct. 2, subpunctul 2.1. lit. ee) din Protocolul privind Metodologia de incasare si virare a
tarifelor de publicitate imobiliard, aprobat prin Ordinui directorului general al Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara
nr. 1.009/2013:

~Sumele cuprinse In anexa 2 se achita integral, la zecimala, Intr-o singura transa, pana la data de 25 a lunii urmatoare
incasarii, prin virament bancar in contul RO80 TREZ 7005 032X XX00 4164 deschis pe numele Agentiei Nationale de Cadastru
si Publicitate Imobiliara, CIF: 9051601, Instrumentul bancar care atestad efectuarea viramentului va contine obligatoriu codul de
identificare fiscala {CIF) al biroului notarial in vederea identificarii provenientei sumelor virate.”

c) In conformitate cu prevederile art. 1 alin. (2) din Ordonanta Guvernului nr. 92/2003 privind Codul de procedura fiscala,
republicata, cu modificarile si completérile ulterioare (Codul de procedura fiscald):

.(2) Prezentul cod se aplica si pentru administrarea drepturilor vamale, precum si pentru administrarea creantelor provenind
din contributii, amenzi si alte sume ce constituie venituri ale bugetului general consolidat, potrivit legii, in masura in care prin lege
nu se prevede altfel.”

d) In conformitate cu prevederile art. 22 lit. ¢) si d) din Codul de procedura fiscala, ,Prin obligatii fiscale, in sensul prezentului
cod, se intelege:

c) obligatia de a pati la termenele legale impozitele, taxele, contributiile si alte sume datorate bugetului general consolidat;

d) obligatia de a plati dobanzi, penalitati de intarziere sau majorari de intarziere, dupa caz, aferente impozitelor, taxelor,
contributiilor si altor sume datorate bugetului general consolidat, denumite obligatii de plata accesorii;".
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e) In conformitate cu prevederile art. 119 alin. (1) din Codul de procedura fiscald, ,Pentru neachitarea la termenul de
scadenta de catre debitor a obligatiilor de plata, se datoreaza dupa acest termen dobanzi si penalitati de intarziere”.

f) In conformitate cu prevederile art. 120 alin. (1) si (7) din Codul de procedura fiscala:

»(1) Dobénzile se calculeaza pentru fiecare zi de intarziere, incepand cu ziua imediat urmatoare termenului de scadent&
si pana la data stingerii sumei datorate inclusiv.

(7) Nivelul dobéanzii este de 0,04% pentru fiecare zi de intarziere si poate fi modificat prin legile bugetare anuale.”

g) In conformitate cu prevederile art. 1201, alin. (1), (2) si (3) din Codul de procedura fiscala:

.(1) Penalitatile de intarziere reprezinta sanctiunea pentru neindeplinirea obligatiilor de plata la scadenta si se calculeaza
pentru fiecare zi de intarziere, incepand cu ziua imediat urmatoare termenului de scadenta si pana la data stingerii sumei datorate
inclusiv. Dispozitiile art. 120 alin. (2)—(6) sunt aplicabile In mod corespunzator.

(2) Nivelul penalitatii de intarziere este de 0,02% pentru fiecare zi de intarziere.

(3) Penalitatea de intarziere nu inlatura obligatia de plata a dobanzilor.”

In cursul lunii/anul ............ JBNP , prin notarul public .............c...oceieenn, , a incasat in numele
AN.CPl.sumade .........c............ lei, reprezentand contravaloarea serviciilor prestate de catre OCPI ...............cccoevvveeeeeen. in
cursul lunii respective. Suma In cauza, in conformitate cu prevederile Protocolului de colaborare nr. 429.312/1.404/2010 incheiat
intre Agentia Nationald de Cadastru si Publicitate Imobiliara si Uniunea Nationalad a Notarilor Publici din Romania privind modul
de efectuare a operatiunilor de publicitate imobiliara, in aplicarea Legii cadastrului si a publicitatii imobiliare nr. 7/1996, republicata,
cu modificarile si completéarile ulterioare, aprobat prin Ordinul directorului general al Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate
Imobiliaraé nr. 309/2010, cu modificarile si completarile ulterioare, trebuia virata in contul AN.C.P.Il. pana la data de 25 a lunii
urmatoare incasarii, respectiv, luna/anul .............. . Suma respectiva nu a fost virata pana in prezent. Prin urmare, in conformitate
cu prevederile art. 1 alin. (2} si (3) din Codul de procedura fiscald, coroborat cu art. 22 lit. ¢) si d), art. 119 alin. (1), art. 120 alin. (1)
si (7) si art. 1201 alin. (2) din acelasi act normativ, la suma respectiva au fost calculate dobanzi si penalitati de intarziere stabilite
astfel:

—dobanzi: ... leix 0,04% x ... zile= ... lel;

— penalitali de Intérziere: ... leix0,02% x....zile= ... lei.

Avand n vedere cele mai sus mentionate, va instiintam ca aveti obligatia ca In termen de 3 zile de la primirea prezentei
sa procedati fa achitarea debitului In cauza, insumade .............. lei, in caz contrar urmand a se derula procedura legala de
recuperare, conform Cartii a Vi-a, titlul IX din Legea nr. 134/2010 privind Codul de procedura civila, republicat, cu modificérile si
completarile ultericare. Dovada achitarii obligatiei in cauza se va comunica OCPI ............, prin fax (024......... )} sau e-mail
(...@ancpi.ro}, in vederea stingerii debitului.

Anexam, la prezenta, Adresa Ministerului Finantelor Publice nr. 41.555/42.058/42.542, inregistrata la Agentia de Cadastru
si Publicitate Imobiliara cu nr. 1.041.047 din 7 iulie 2011,

Mandatar,

Consilier juridic,
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